Numer postepowania: CS.1.2019 Bydgoszcz, 27.08.2019r.

Zapytanie ofertowe na ustuge pn: ,Obstuga medialna, marketingowa i organizacyjna kampanii
informacyjnej przeciwdziatania przestepczosci wsrod dzieci i nastolatkow.”

Zamoéwienie realizowane jest ze $rodkow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

l. ZAMAWIAJACY
Fundacja CzysteSerca
ul. Kossaka 60/9
85-307 Bydgoszcz

NIP: 9532581172
REGON: 340509453
KRS: 0000314644

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: Pan Wiestaw Gajewski, tel. 691 821 625;
e-mail: biuro@czysteserca.org.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

a. obstuga medialna i marketingowa dwoch debat redakcyjnych na temat
przeciwdziatania przestepczosci wsréd dzieci i nastolatkéw. Projekt jest kontynuacjg
dziatania, ktére Zamawiajgcy realizowat ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci w 2018
roku - projekt pt. ,Ryzykowne zachowania seksualne jako przyczyna przestepczosci”.
Niniejszy projekt ma na celu rozpowszechnienie efektéw poprzedniego projektu i
rozszerzenie dziatan merytorycznych o kolejne elementy. Projekt ma dwa podstawowe
cele: a) upowszechnianie idei, postaw i wzorcéw na przyktadzie zdarzen
wspotczesnych i historycznych; b)przeciwdziatanie ugruntowywaniu sie stereotypdéw
stanowigcych posrednig przyczyne przestepczosci.

b. obstuga PR: przygotowanie materiatéw prasowych, artykutéw sponsorowanych,
ogtoszen prasowych, dotyczgcych przedmiotu zaméwienia zgodnie z ustaleniami z
Zamawiajgcym (maksymalnie 6 szt) oraz felietondw ogdélnopolskich (minimum 14 szt)

c. przygotowanie projektu i wydruku materiatow konferencyjnych, wedtug wzoru
przekazanego przez Zamawiajgcego:

o ulotki (1000 szt., format: A4 skiadane do DL, papier: kreda 130g, zadruk 4+4,
dwustronny)

e roll-upy (2 szt. o wymiarach 120cm x 210cm)

e zaproszenia (1000 szt. format: DL, papier: 3509),

e teczki sktadane (1000 szt.) — na materiaty formatu A4, wymiar 24 x 32 x 0,5 cm,
matowa , sktadana, bez gumki i wigzania, dwie wewnetrzne zaktadki (po prawej
stronie i u dotu), nadruk w petnym kolorze, papier 300-350g/m2, projekt nadruku po
stronie Wykonawcy uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego.

e notesy (1000 szt.) format: A5; objeto$¢ 50 kartek; oktadka papier kreda kolor 4/0 z
oktadka, kazda kartka za nagtéwkiem i stopkg w petnym kolorze, projekt nadruku
po stronie Wykonawcy uwzgledniajgcy wytyczne Zamawiajgcego.

e dtugopisy (1000 szt. ) Diugopisy - automatyczny z wktadem, wigczany i wytaczany
poprzez nacisniecie gornej czesci dlugopisu, cienko piszgcy; Wymiary: 140 mm (+/-
5mm) x 10 mm (+/-2 mm), @10 mm (+/-2mm), materiat: metal; Kolor: niebieski,
kolor wkfadu: niebieski; oznakowanie: nadruk.

d. przygotowanie projektu i wydruku Poradnika (wktad merytoryczny zostanie dostarczony
przez Zamawiajgcego), wedtug parametrow:

e 5000 szt
100 stron
Oprawa klejona po diuzszym boku
Format A5
Papier okladki: kreda mat 300g z uszlachetnieniem folig mat
Kolorystyka okfadki 4+4
Papier srodka: kreda mat 130g
Kolorystyka $rodka 4+4
e. organizacja techniczna konferenciji:
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e zapewnienie 5 sal konferencyjnych dla ok. 200 osob, przystosowanych do
przeprowadzania konferencji w godz. 8.00-18.00 w dni wskazane przez
Zamawiajgcego

e zapewnienia obstugi organizacyjnej, recepcyjnej, przygotowania i dostarczenia
materiatéw informacyjno-promocyjnych (pkt. ci d)

e zapewnienie odpowiednich i profesjonalnych narzedzi oraz fachowej obstugi w
zakresie: nagtosnienia sali konferencyjnej (Wykonawca wykorzysta nagtosnienie,
ktére jest na wyposazeniu Sali, w kitérej odbedzie sie konferencja i uzupetni je o
brakujgce elementy, tak, aby bytlo dostosowane do powierzchni Sali, przy
wykorzystaniu technologii, ktéra nie powoduje przepiec¢/zakidcen; a takze
oswietlenia (Wykonawca wykorzysta oswietlenie, ktére jest na wyposazeniu Sali, w
ktérej odbedzie sie konferencja i uzupetni je oswietleniem dekoracyjnym w
technologii LED pasujgcym do wystroju miejsca konferencji i do scenografii po
uprzedniej konsultacji z Zamawiajgcym)

e zapewnienie cateringu dla uczestnikow konferencji oraz prelegentéw obejmujgcego
dwie przerwy kawowe i lunch

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego autorskich praw
majgtkowych do projektow materiatéw bedgcych przedmiotem zamdwienia bez Zadnych ograniczen
na wszystkich polach eksploatacii.

2. Z uwagi na istotng role wysokiego standardu wykonania zamoéwienia, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo weryfikacji materiatéw, wydrukéw prébnych na wszystkich etapach produkciji oraz
jakosci wykonania zamoéwienia.

3. Wykonawca wskazuje Zamawiajacemu osobe odpowiedzialng za obstuge catosci zaméwienia i
podaje dane kontaktowe tej osoby. Zamawiajgcy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze
kwestie zwigzane z zamdéwieniem, zgtaszat jej uwagi dotyczgce osob i podwykonawcow
realizujgcych zamowienie.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci.
Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje sprzetem technicznym
potrzebnym do wykonania zamdéwienia.

Szczegotowe uzgodnienia zwigzane z rozliczeniami finansowymi bedg zawarte w umowie.
Wykonawca odpowiada za prawidtowe wykonanie zamoéwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA: wskazane przez Zamawiajgcego.

TERMIN REALIZACJI:

Zleceniodawca planuje podpisanie umowy do dnia 12 wrzesnia 2019 roku.

Termin realizacji zaméwienia: 15.12.2019r.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zaméwienia w uzgodnieniu z
Wykonawca.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien ztozy¢ oferte na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢: - opatrzona pieczatka firmowa, - posiada¢ date sporzadzenia, - zawiera¢ adres
lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP, - podpisana czytelnie przez osobe uprawniong
ze strony Oferenta.

Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena netto oraz brutto (netto + podatek VAT).
Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynno$ci oraz zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, $wiadczonego przez okres i na warunkach
okredlonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu przeniesienia majgtkowych praw
autorskich.
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Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowe;j: nie.

Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM.

Wykonawca musi wykazac¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych wykonuje nalezycie, co najmniej 3 ustugi
obstugi medialnej o wartosci co najmniej 30.000 zt kazda z tych ustug, dla 2 réznych podmiotéw. W
celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zalgczy¢ do oferty wykaz
wykonanych ustug obslugi medialnej wraz z zalagczeniem dowodéw np. referencji, lub
o$wiadczen. Wykaz nalezy sporzgdzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych wykonuje nalezycie, co najmniej 3 ustugi
organizacji konferencji dla przynajmniej 100 uczestnikéw, dla 3 réznych podmiotéw. W celu
potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczyé do oferty wykaz wykonanych
ustug w zakresie organizacji konferencji wraz z zalgczeniem dowodéw np. referencji, lub
oswiadczen. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych wykonuje nalezycie, co najmniej 3 ustugi
wydrukow materiatéw konferencyjnych o wartodci co najmniej 3.000 zt kazda z tych ustug, dla 3
réznych podmiotéw. W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do
oferty wykaz wykonanych ustug drukarskich wraz z zatgczeniem dowodéw np. referenc;ji, lub
o$wiadczen. Wykaz nalezy sporzgdzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Warunek nie podlegania wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy prawo

zamoéwien publicznych. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy przediozy¢ wraz z ofertg Oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatagcznik nr 3 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

VIIL. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU ICH OBLICZENIA
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:
Znaczenie Liczba mozliwych
Lp. Nazwa kryterium kryterium (w %) do uzyskania
Y ° punktow
1. Cena 50% 50 punktow
2. Doswiadczenie w realizacji wykonanych ustug 50% 50 punktow
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.
a) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn
P1= - x 50
Cbo
gdzie:
P1 -  punkty za kryterium cenowe
Chn— najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Cwo— cena brutto badanej oferty.
Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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IX.

b) Punkty za kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”
Liczba punktéw w kryterium doswiadczenie wyktadowcy zostanie obliczona wedtug nastepujgcego
Wzoru:

P2 = Lpy+Lw + Luk

gdzie:

P2 — liczba punktow w kryterium doswiadczenie Wykonawcy, maks. liczba punktéw 50.

Lw — ocena przeprowadzonych wydarzen, w ktérych Wykonawca zabezpieczyt obstuge medialng,

- maks. liczba punktéw 15.

Lpu — ocena publikacji materiatéw promocyjnych punktéw wydawnictwach fachowych, maks. ilosé
punktow 15,

Lwmk-— ocena kreacji materiatéw promocyjnych i konferencyjnych, maks. ilos¢ punktow 20.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli
nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z ceng nizsza.

Wykluczeni podlegajg oferty:

1) nie spetniajgce wymogoéw formalnych okreslonych w niniejszym postepowaniu podlega

odrzuceniu

2) zilozone po wyznaczonym terminie,

3) Wykonawcow, ktorzy ztozyli wiecej niz jedna oferte,

4) Wykonawcow powigzanych osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan, oraz osobami wykonujgcymi w imieniu firmy Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz wyborem oferty.

MIEJSCE | TERMIN Zt OZENIA OFERTY

Oferte, na Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego cenowg nalezy
ztozy¢ do dnia 10 wrzesnia 2019r. do godziny 13:00 w formie papierowej na adres: Fundacja Czyste
Serca, ul. Kossaka 60/9, 85-307 Bydgoszcz. Oferty powinna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie z
podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: ,Obsluga medialna, marketingowa i organizacyjna
kampanii informacyjnej przeciwdziatania przestepczosci wsréd dzieci i nastolatkéw.” Do oferty
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty oraz o ktérych
mowa w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

X.

INFORMACJA W SPRAWIE UMOWY:

Z wybranym przez Zamawiajgcego Wykonawcg zostanie zawarta umowa.

Zataczniki do zapytania ofertowego

1. Zafgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

2. Zaftgcznik nr 2 - Wykaz ustug

3. Zatgcznik nr 3 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu



